Інструкція щодо порядку розміщення адміністративних даних щодо діяльності Управителів ІП відповідно до вимог Положення про порядок складання та подання даних щодо діяльності управителями іпотечним покриттям (рішення НКЦПФР №1693 від 29.11.2012)
1. Порядок розміщення адміністративних даних щодо діяльності Управителів ІП:
Для розміщення адміністративних даних щодо діяльності Управителів ІП (далі – Дані):
· на головній сторінці сайту оберіть «Вхід для Управителів ІП»;

· у відповідні поля введіть код за ЄДРПОУ, Код доступу до Особистого кабінету та Код підтвердження, що міститься на зображенні;

· у верхньому меню натисніть кнопку «Особистий кабінет» та оберіть пункт «Розмістити інформацію (XML)» (див. малюнок);
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· натисніть кнопку «Завантажити» та оберіть необхідний XML - файл, що містить Дані та заздалегідь сформований за допомогою спеціального програмного забезпечення, після чого натисніть кнопку «Далі»;

· після процедури завантаження на екрані з’явиться повідомлення «Ваша інформація направлена на розміщення. За результатами обробки Вам буде надіслано листа на адресу «адреса електронної пошти», а також буде відображено дату та час розміщення інформації на сайті Загальнодоступної інформаційної бази даних НКЦПФР (далі – Комісія);
· Ви маєте можливість відслідковувати стан розміщення Вашої інформації, обравши розділ «Стан розміщення моєї інформації» Вашого Особистого кабінету (див. малюнок)

[image: image2.jpg]



2. Зміст Даних Управителів ІП:
До Даних Управителів ІП, згідно Положення про порядок складання та подання адміністративних даних щодо діяльності управителями іпотечним покриттям, що затверджене Рішенням Комісії від 29.11.2012 № 1693, належать відомості про: 
· заміни у реєстрі іпотечного покриття;
· заміну управителя іпотечного покриття;

· заміну фінансової установи, яка обслуговує іпотечні активи у складі іпотечного покриття;
· звернення стягнення на іпотечне покриття;

· проведення позапланового аудиту реєстру іпотечного покриття на предмет виявлення відповідності стану іпотечного покриття даним реєстру іпотечного покриття та вимогам Закону України «Про іпотечні облігації».
Текст Даних за змістом та обсягом має відповідати вимогам, що встановлені до відповідного виду Даних Положенням № 1693. Дані, які розміщуються в Загальнодоступній інформаційній базі даних Комісії, складаються з титульного аркуша (додаток 1 Положення № 1693) та однієї з наведених у додатках 12-16 Положення №1693 форм відповідно до виду Даних.

5. Строки подання Даних:
     Відповідно до рішення НКЦПФР №1693 від 29.11.2012  адміністративні дані щодо діяльності Управителями ІП мають бути оприлюднені до моменту їх подання до Комісії.
Детальніше щодо порядку та вимог розкриття особливої інформації Управителів ІП ви можете ознайомитись з:

· Рішенням НКЦПФР від 29.11.2012 року №1693 «Про затвердження Положення про порядок складання та подання адміністративних даних щодо діяльності управителями іпотечним покриттям.
6. Повідомлення, які направляються Уповноваженою особою:
Уповноважена особа надсилає Суб’єкту розкриття (особа, що зобов'язана розкривати Інформацію на фондовому ринку у відповідності з вимогами Положення № 1693) на адресу електронної пошти Суб’єкта розкриття, вказану в пункті 15 Ідентифікаційного бланка, відповідні повідомлення про стан та час розміщення інформації.
7. Інформаційно-технічна підтримка у процесі розкриття інформації

У разі виникнення питань загального характеру в процесі розкриття інформації прохання звертатись з листами на адресу електронної пошти office@smida.gov.ua 

У разі виникнення питань технічного характеру в процесі розкриття інформації прохання звертатись з листами на адресу електронної пошти it@smida.gov.ua 

Також, у разі виникнення інших питань Ви можете зателефонувати до Державної установи «Агентство з розвитку інфраструктури фондового ринку» за телефонами: (044) 287-56-70, (044) 498-38-15/16,  факс – (044) 287-56-73

